Lista de Verificacion de Documentos

CSC Permiso de Trabajo

Centro de Solicitud de Visa Canadiense - VAC
México

Sirvase utilizar esta lista de verificacion como guia para preparar su solicitud. Los siguientes documentos
facilitaran la revision de su solicitud y la decisidn final del oficial de visas. Presente los documentos que
apliquen en su caso. Hay algunos documentos que son opcionales.

Los documentos deben ser presentados en el orden aqui detallado. Por favor tome en cuenta que el oficial
de visa podria solicitar documentacion adicional si lo considera necesario.
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Guia prepagada de DHL para la devolucion de los documentos una vez que su solicitud haya sido
revisada. Disponible en cualquier oficina de DHL del pais o en el VAC.

Solicitud de estancia temporal en Canada "Permiso de trabajo" Forma IMM1295B debidamente
completada.

Formas adicionales: “Informacion familiar” e “Informacion adicional” para el solicitante
principal (independientemente de su edad) y para todos los miembros de la familia que lo
acompanen. Las formas deben ser completadas en inglés o francés.

Solicitud complementaria. Soélo si solicita permiso de trabajo dentro del TLCAN (NAFTA/ALENA)
Forma IMM 5321B

Curriculum vitae.

Dos (2) fotografias de cada solicitante. Pueden tomarse sus fotos en el CSV. Contamos con este
servicio inicamente en el Centro de Solicitud de Visas de la Ciudad de México.

Comprobante de la cuota de procesamiento pagada en Scotia Bank, al tipo de cambio de la
embajada. Es necesario presentar el recibo original del pago. Por favor consulte las cuotas en
nuestro sitio web www.cicmex.com.mx. Las cuotas no son reembolsables.

Fotocopia de la oferta de empleo y copia de la confirmacion del HRSDC (LMO - Labour Market
Opinion). Si usted no entrega un LMO, favor de incluir una explicacion por escrito, justificando la
razon por la cual usted cree que esta exento de LMO.

Fotocopia de su contrato de trabajo firmado por ambas partes.

Pasaportes originales y fotocopias legibles de los pasaportes validos de usted y de todos los
miembros de su familia que le acompafaran, de la pagina de su pasaporte donde aparece su
filiacion y la vigencia del mismo, asi como de todas las paginas que tengan algun sello o anotacion.
Haga la copia tomando la hoja en forma vertical. Todos los trabajadores deben contar con un
pasaporte valido para su estancia completa en Canada.

o No se emitira el permiso de trabajo por todo el tiempo de estancia a quienes porten un
pasaporte cuya vigencia sea menor a la estadia. Esto implica que si no tramita un pasaporte
antes de solicitar su permiso de trabajo, debera solicitar en Canada un nuevo pasaporte y la
extensidon de su permiso y debera pagar de nuevo una cuota y presentar documentacion de
apoyo.

Fotocopia de comprobantes de estudios relacionados con su oferta de empleo. Sirvase notar que si
su LMO indica como requerimiento de estudios Secondary School, el equivalente en México es la
preparatoria, bachillerato o vocacional

Original de cartas de referencia de empleo actual o anteriores en las que se detalle el puesto
ocupado, el tiempo de empleo, el salario y las responsabilidades que tiene o tuvo a fin de
comprobar su experiencia.

Fotocopia de comprobantes de pago de los ultimos 3 meses del empleo actual (o mas reciente si
esta desempleado), hoja rosa del IMSS o registro del ISSSTE. En caso de no contar con estos
documentos presente comprobantes de pago de impuestos de los Ultimos 3 meses y registro de
Hacienda o Tarjeta Tributaria.

Si usted es duefio de un negocio, copia del acta constitutiva si se trata de personas morales, o
registro de hacienda en caso de personas fisicas, declaraciones de impuestos de los ultimos 3
meses.

Al entregar la solicitud, nuestra oficina le informara si debe presentar un Certificado de policia de
los paises o de los estados de la republica donde hubiera radicado por 6 meses o0 mas. Si ha



Nota:

radicado en varios estados de la Republica se le podria requerir un certificado de policia federal. En
este caso, se le hara entrega de una carta para que usted pueda realizar el tramite.

Si va acompafiado por su familia: Acta de matrimonio, divorcio y nacimiento de todos los miembros
de la familia y custodia legal si es aplicable. Si vive en unidn libre, presente comprobantes de que
dicha relacion se ha mantenido por lo menos durante un afio y complete la Declaracion obligatoria
de Union Libre Forma IMM5409E

Si sus dependientes son menores y asistirdn a la escuela primaria, secundaria o preparatoria, cada
uno de ellos debera presentar una solicitud de permiso de estudio en Canada con su pago
correspondiente. En caso de que el permiso de trabajo del solicitante principal sea aprobado, se
emitird un permiso de estudio abierto a cada uno, para que el estudiante pueda inscribirse en
Canada en la escuela publica correspondiente. Los menores acompafiantes no requieren carta de
aceptacion.

Los solicitantes extranjeros deberan presentar ademas de los documentos anteriores original de su
documento migratorio mexicano (FM2, FM3, FMT, Permiso de salida y regreso a México, etc.) y su
pasaporte original. Podrian requerir una entrevista y visa en su pasaporte.

No sera posible emitir el permiso de trabajo con una fecha mayor que la del pasaporte.

Si su destino es la Provincia de Quebec, también debera obtener un Certificado de Aceptacién de
Quebec (CAQ). Si tiene hijos para los que va a pedir un permiso de estudios necesita obtener un
Certificado de Aceptacion de Quebec (CAQ) para cada uno al mismo tiempo que obtiene el de
usted, explicando a las autoridades de Quebec que ellos van a solicitar un permiso abierto de
estudio (Sin CAQ los hijos no pueden obtener sus permisos de estudio). Por favor vaya a:
http://www.immigration-quebec.gouv.gc.ca/en/immigrate-settle/temporary-workers/obtaining-
authorizations/certificat-permit/index.html

Los solicitantes menores de dieciocho (18) afos de edad que viajan solos deben presentar una
autorizacion firmada por los dos padres o por el tutor. Si el menor esta bajo la custodia de una
persona o viaja con uno de los padres, se requiere documentos que comprueben la custodia del
menor, o la autorizacién del otro padre.

Esta autorizacion debera estar disponible para ser presentada en el Puerto de Entrada en Canada.
Use esta liga para obtener la forma de autorizacion requerida (disponible Unicamente en inglés y
francés):

http://www.canadainternational.gc.ca/mexico-mexique/assets/pdfs/ChildApp-en.pdf

Es necesario incluir una copia del certificado de nacimiento del menor y una copia del pasaporte (o
de un documento de identidad con firma) de cada uno de los padres o del tutor, junto con una
carta de invitacion, si aplica.

Proporcione el formulario original y una copia.

En caso de que su empleo esta relacionado con la salud publica (ejemplo: profesor, empleado de
un hospital, animador de campamento) requerira un examen médico el cual debera ser realizado
por un médico autorizado por el gobierno de Canada.

Si requiere una entrevista se le avisara después de que sus documentos hayan sido revisados por
un oficial de inmigracion.

Puede presentar traduccidén al inglés o francés de las cartas que anexe en espafol.



Presentacion de Solicitud

Para presentar la solicitud para Visa de Residente Temporal, Permiso de Trabajo o Permiso de
Estudio, usted podra llevar la documentacidon personalmente o por medio de un tercero al Centro
de Solicitud de Visa Canadiense (VAC) o enviarla al VAC por mensajeria. DHL ofrece una tarifa
preferencial.

Si usted opta por ir en persona al VAC, las solicitudes deberan ser presentadas por el solicitante
principal, un tercero o su representante con el Formulario de Uso de Representante (IMM5476)
debidamente completado. Un formulario de consentimiento debera ser firmado por cada solicitante
o su guardian legal. Si el solicitante no acude personalmente, por favor asegurese de incluir una
copia firmada del Formulario de Consentimiento junto con los documentos para su solicitud.

Si usted opta por enviar sus documentos por paqueteria, por favor asegurese de imprimir la Forma
de Consentimiento del VAC vy la lista de verificacion de documentos de acuerdo al proposito de su
viaje e incluyalos en el paquete de su solicitud. Usted debera presentar un minimo de dos recibos
por persona: un recibo correspondiente a la cuota del VAC por cada solicitante, y otro recibo por el
pago de |la cuota de procesamiento de su solicitud. Nota: puede presentar un recibo por el
concepto de cuota familiar si fuera el caso.

Si faltara alguno de los documentos minimos requeridos para presentar su solicitud, esta podria ser
devuelta para que la complete.

10 Yo, el solicitante, confirmo que no tengo ningln otro documento a presentar.

o

2 Yo, el solicitante, estoy presentando los documentos de soporte marcados en las casillas de
verificacion de éste documento. Entiendo que la falta de presentacidon de alguno de los documentos

indicados en esta planilla podria resultar en el rechazo de la solicitud pero igualmente he decidido
proceder con la presentacién de la solicitud.

Nombre impreso del Solicitante Firma del Solicitante Fecha



